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Immovation — Start in eine gemeinsame Zukunft!

Etwas Neues kommt. DeTe Immobilien riistet um auf ein neues IT-System.
Dazu zahlen schnellere Computer mit héherer Rechenleistung, mehr
Komfort und Effizienz in den Anwendungen und deutlich besserer
Service. Das macht vieles einfacher. Unser Info-Guide erklért lhnen alles
Schritt fiir Schritt. Damit Sie wissen, was kommt! Und was bleibt:

Immovation!







Ready for Take-off!

Aufbruch in eine neue Ara. Das Alte hinter sich lassen, Innovation erfahren
und Verbesserungen erleben. Der neue IT-Arbeitsplatz steht vor Ihnen
- stellvertretend fiir unser neues System mit mehr Sicherheit, mehr Service
und standardisierter Systembetreuung. Die neue IT-Umgebung begleitet
Sie von nun an Tag fiir Tag. Nehmen Sie sich die Zeit, sie naher kennen-
zulernen. Und dabei begleiten wir Sie mit unserem Info-Guide. Vom
Bootvorgang Uber die Anmeldung bis hin zum Software-Training fur alle
Programme.

Immovation - IT-Lésungen, die motivieren!
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Schwarzer Hintergrund, weiRe Zahlen. Ein sicheres Zeichen dafiir, dass
Sie den neuen PC eingeschaltet haben. Der Computer beginnt jetzt zu
lgrgs starten und fiihrt einige Tests durch - aber das kennen Sie bereits. Inno-
"Wﬁndowszooo vativ ist, dass Sie ab heute mehr Arbeitsspeicher und einen schnelleren
Professional Prozessor haben und an unser modernes Netzwerk mit zusatzlichen
Funktionen angebunden sind. Schlicht und einfach: Sie sitzen vor einem

Buiton N1 Tnchnology

—— Computer der neuesten Generation in einem optimierten Netzwerk -

oot 1358 M corprsin

und damit haben Sie jetzt die besten Voraussetzungen!

Immovation — ein groRer Schritt nach vorne!

Das Anmeldefenster geht auf. Mit lhrer Benutzerkennung und lhrem
persénlichen Passwort melden Sie sich nun im Netzwerk an. Durch die
individuelle Netzwerk-Anmeldung sind Sie bei Ihrer Arbeit nicht mehr
nur auf einen IT-Arbeitsplatz beschrénkt. Sie kdnnen sich stattdessen

:‘mmyi an jedem DeTe Immobilien-Arbeitsplatz anmelden - ein Plus an
S e | Flexibilitat. Wozu auch Windows 2000 als Betriebssystem seinen Beitrag

leistet, denn es ist Garant fiir hohe Sicherheit. Das neue Betriebssystem
bietet lhnen eine wesentlich stabilere und leistungsfahigere Plattform
fir alle Anwendungen.

Immovation — Méglichkeiten, die Sicherheit bieten!

Sie haben sich erfolgreich angemeldet. Beim ersten Login in das Netzwerk
werden Sie eine neu Auswahlmaske sehen, sofern lhnen eine neue
Anwen-dung zugeteilt wurde. Diese kdnnen Sie nun auf der rechten Seite
auswah-len, und tiber hinzuftigen installieren lassen. Ob Sie eine solche
Anwendung erhalten, hangt von Ihrer Tatigkeit in der DeTe Immobilien
ab. Wenn Sie das Fenster nicht angezeigt bekommen heift das, dass Sie
zur Erledigung Ihrer Aufgaben keine weitere Software benétigen und
daher komfortabel mit der Basisinstallation arbeiten kdnnen.




Wurde Ihnen eine Anwendung zugeteilt, zeigt Ihnen die Maske "Auswahl
der Applikationen" Programme auf, die Sie tiber die Basis-installation
hinaus installieren kénnen.

Dazu wahlen Sie einfach die Schaltflache "Hinzufiigen Alle (1)". Wenn
Sie nur bestimmte Programme installieren mochten, markieren Sie die
gewdinschten Applikationen in der Spalte rechts und wéhlen "Hinzufiigen
(2)" aus. Nun erscheinen alle ausgewahlten Programme in der Spalte
links. Wenn Sie "OK" driicken, installieren sich alle ausgewahlten
Programme automatisch. Es wird noch ein Neustart des Rechners
durchgefhrt und Sie melden sich wieder an. Nach dem neuen Login
6ffnet sich wieder die Maske fiir die Auswahl der Applikationen. Sie
bestatigen die ausgewahlten Programme mit "OK" oder wéhlen neue
aus, falls Sie ein bestimmtes Programm zusatzlich installieren mchten.
Ab dann stehen lhnen die zusatzlichen Anwendungen zur Verfiigung.

Ihr Vorteil: Wenn Sie den IT-Arbeitsplatz wechseln und an einem anderen
Rechner arbeiten wollen, erhalten Sie die Auswahl der Applikationen
wie gewohnt angezeigt. Sie kdnnen nun wieder Ihre individuellen
Programme installieren und sind somit von jedem Rechner aus
arbeitsfahig. Schnell und bequem !

Immovation — Komfort, der Sie weiterbringt!

Das frilhere Icon “Arbeitsplatz” tragt jetzt Inren Workstation-Namen,
den das Service Desk ggfs. bei Problemen benétigt. Daneben finden
Sie einen Aufkleber auf Inrem Arbeitsplatzrechner, der weitere Angaben
enthalt, die das Service Desk von Ihnen benétigt. Die Programme wie
Word, Excel oder Power Point finden Sie neben der “Start™-Taste unten
links auf der Taskleiste.

Viel SpaR beim Arbeiten! Wir haben eine kleine Einfiihrung fiir Sie
vorbereitet, die Ihnen die wichtigsten Innovationen in kurzen, pragnanten
Einheiten erklart. Los geht’s! Sie werden feststellen, der neue IT-
Arbeitsplatz ist ein echter Gewinn fir Sie.

Viel SpaR mit Inmovation!






Neues verstehen!

Ein neuer Computer und neue Software — klingeln bei Ihnen jetzt die
Alarmglocken? Brauchen Sie nicht. Denn Sie miissen keineswegs allein
herausfinden, was sich durch das Betriebssystem MS Windows 2000
und die Umstellung von MS Office 97 auf das Office-Paket 2000 in den
Anwendungen verandert hat. Wir helfen Ihnen dabei: mit einpragsamen
Schulungseinheiten zu Word, Excel, Outlook und Power Point, die Ihnen
das Wichtigste vermitteln. Eine kleine Auswahl finden Sie auf den fol-
genden Seiten. Alle Anderungen mit detaillierten Hinweisen gibt”s direkt
auf Ihrem PC. Starten Sie durch - klicken Sie auf Ihrem Desktop auf
“immovation”.

Immovation — das Neue verstehen!




Zum Schutz vor unberechtigtem Zugriff wurden die Passwortregeln optimiert. Wie bisher, miissen Sie Ihr
individuelles Passwort alle sechs Wochen andern. Die Passwortlange betragt acht Zeichen, egal ob
Buchstaben oder Zahlen, ob Klein- oder GroRschreibung.

Windows kennt die Passworter der Vergangenheit bis zur 10. Generation. D.h. lhr Passwort, das Sie z.B.
beim vorletzten Mal benutzt haben, kénnen Sie nicht verwenden, Sie missen ein neues Passwort festlegen.
Jede gedffnete Datei wird als separater Eintrag in der Taskleiste gezeigt.

Der Vorteil ergibt sich durch die Art und Weise, wie in WINDOWS-Programmen gearbeitet wird: Oft 6ffnen
Anwender nicht nur mehrere Programme, sondern Sie bearbeiten innerhalb der Programme auch mehrere

Dateien.

Die Taskleiste zeigt jetzt genauer an, wohin gewechselt werden kann.
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Die Tastenkombination Strg+Alt+Entf blendet
das Windows Sicherheitsfenster ein. Sie kon-
nen sich hier abmelden, den Bildschirm sperren
oder den Task-Manager aufrufen, um fehlerhaf-
te Programme zu stoppen. Auferdem werden -

hier Kennwortdnderungen fiir die Anmeldung o SRR Sl e RTIA
vorgenommen. Anmeldzdatum: 11,09.2001 09:20:07
:sm;ﬁrg‘en Sie den Task ger, um eine nicht e Jung 2u
gbmelden., | Herunterfatven.., |
Der Vorteil ist die zentrale Verwaltung wichtiger Beoreorrdarmi | AiErachan %l

Ablaufe.

Der Task-Manager kann auch mit der rechten Maustaste durch einen Klick auf die Taskleiste aufgerufen

werden.
ielx

Datel Optionen Apsicht  Eenster 2

Anwendungen | prozesse | systemleistung |

[ Status [
Wird ausgefubre
1| Wird ausgefiihrt
B\ Dakument2 - Micrasaft Word Wird ausgefirt
@ Dokument - Microsaft Word Wird ausgefihrt
B |Dokurment3 - Micrasaft Word Wird ausgeFihrt
Reagiert ein Programm nicht mehr, bitte
nicht mehr den PC ausschalten! Sie kon-
nen durch Markierung des Programmes i
und Task beenden das fehlerhafte Pro- Tockbsenden | [ wiechsshzu | feverTask...
gramm stoppen. Dann kann ein erneuter
Prozesse: 23 CPU-NUtzung: 100%  [Speichernutzung: 77472 KB f 633892 KB o

Aufruf von Ihnen vorgenommen werden.



Die Zwischenablage (Clipboard) steht jetzt mit erweiteter Funktionalitat zur Verfiigung. In den MS-Office-
Programmen hat die Zwischenablage nun eine eigene Symbolleiste.

Bis zu 12 Mal kénnen Sie Informationen in die Zwischenablage kopieren oder verschieben und diese
separat beim Einfiigen wieder auswahlen.

Zwischenablage (5 von 12) [l

52 R alle einfiigen
Der Vorteil fiir Sie ist die Kapazitatssteigerung. Wenn Sie groBere Text- e
passagen umgestalten mochten, miissen Sie einen einmal begonnenen % %‘j %j %j
Kopiervorgang nicht wieder abbrechen — die Zwischenablage hat jetzt 7
ausreichend Platz. %j r r r

Die Symbolleisten kdnnen in einer Ebene nebeneinander liegen und haben bei den Standardsymbolleisten
und den Formatierungsleisten weniger Symbole. Die fehlenden Symbole kdnnen dadurch zuséatzlich
eingeblendet werden, in dem Sie mit der linken Maustaste auf die Doppelwinkel klicken (weitere
Schaltflachen).

T ST

s fnsicht Enfigen Format Extras Daten Esnster 2 =l=x]

Bo o ‘f_z;i”g Ao -|F x|e x| =lA- R

i =] Arial - |
B =g [ / LA E = .

=B =

Schaltflachen hinzufugen oder entfernen ~

I
Vorteil: Eine Giberschaubare 1
Symbolauswahl ist pragnan-
ter und verwirrt nicht. I I [




Alle Office 97-Dateien kdnnen Sie direkt in Office 2000 6ffnen. Beim Speichern kdnnen Sie nach Bedarf
ein alteres Dateiformat auswéhlen. Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn Sie Dateien an einen IT-
Arbeitsplatz weiterleiten méchten, der noch nicht auf Office 2000 umgestellt ist. Dabei kann es allerdings
passieren, dass nicht alle neuen Formate aus Office 2000 in das alte Format iibernommen werden kénnen.

Der Vorteil liegt in der Kompatibilitét mit dlteren Programmversionen. Altere Office-Dateien konnen gelesen
und bearbeitet werden. Denn nicht jeder PC — vor allem wenn es auch um externe Daten geht - wurde
bereits mit Office 2000 ausgestattet!

Das Euro-Wahrungs-Tool steht als Add-In fiir die Formatierung und Berechnung des Euro zur Verfiigung.
Das EUR-Zeichen ist in den Symbolleisten und in Formatierungsmentis vorhanden. AuRerdem ist die
Funktion Euroconvert() fir Excel in der Lage, automatisch Umrechnungen aus allen Wéhrungen der EU-
Staaten vorzunehmen.

8] patei Bearbeien Ansich Einfigen Formeb Extras Daten Eenster 2

IsR= = Betien formatieren -"'15|||€%7d
22 zohlen | ausittung | s | mebmen | muster | schutz | |

Kategoria: eispiel———————————————————
Stardard -

E)
Dezimalstellen: [0 E‘

Buchhaltun:
° Symhol:
Flvest ¢ Euro (123 8) =
Prozent
Bruch € Euro (£ 123) a

plesenshatt B/, Spanisch (Panams)
EF

(Belgien) L\
- Bs Spanisch (Yenezusla)
Benutzerdefivient =] 624 Englsch (Belize)

C§ Spanisch (Nicaragua)

CHF Deutsch (Liechtenstzin)
Wiahrung wird Far allgemeine [DM Deutsch (Deutsehland) ¥ faen Sie
‘Buchhaltung, um dis Dezimalstallen in siner Spalte auszurichten,

Der Vorteil fir Sie liegt beim
Einsparen von Parameterwer-
ten fiir die jeweilige Wahrung,
da diese in der Funktion ver-
ankert ist.

OO0 ~NDHO KWK —

abbrechen



Was ist neu in Outlook?

In Outlook konnen benutzerdefinierte Verteilerlisten erstellt werden, deren Inhalte
aus den Kontakten oder den &ffentlichen (globalen) Adresslisten stammen.

Datei Neu Verteilerliste

Wahlen Sie dann Namen aus personlichen und globalen Kontakten aus und speichern diese Liste ab.

S

|patei Bearbeiten Ansicht Enfugen Extras Akionen 2
| R speichern g serienion | G| % T2 | v B[ X [+ -9 [0
Der Vorteil: Sie sind unabhéngig von ke | een |

0 i H H H Name: |

offentlichen Listen und §tellgn sich ?he e
Adressen zusammen, die Sie am hau-  Fo— S ] —IEM

figsten brauchen. 5 gk keine lemente, e indiser Anscht angezeio: werden.

E-Mails, Aufgaben, Termine, Journaleintrage und Dokumente kdnnen Sie in Zusammenhang mit einem
Kontakt verwalten.

StrgH
teser in deser Firma
Kontakte - THmmt- Strgtimschaltsl

Neus Nachiicht an Kontakt

Der Vorteil fir Sie istimmer dann zu 2 R :
erkennen, wenn Sie in Projekten ar- :::[;T:PNMM‘"“"Qa“"““”“”“k‘ =
beiten oder das Thema “Kommunika- 3 Gelshs 9 Nove fufgabe ir Kontakt =
e e Sl s oaliraa i et s
tion” fiir Sie wichtig ist. Da Outlook e, Veotpiug o]
. . } - ]
immer 6fter zur Verwaltung zentraler fodte vt amten Tl
foaben in Fi b ird. ko 5pagtau5gw)imu[ubsv Nethesting il
Au gabenin Firmen benutzt wird, kon- 3;’5:1”:‘“ ¥ ZurNachverfolguna kennzeichnen...  Strg+Umschalt+G. pq
nen alle Termine und Aufgaben be- Al Cord weterlten e
stimmten Benutzern zugeordnet wer- g Coiia =
den. So wird Teamarbeit erleichtert Coon -
) R L

und schafft Transparenz beim Infor- [ erse veriprungen " mibllu o

[2Etemente.

mationsaustausch.




Verbesserungen in Power Point!

Die Normalansicht zeigt nun drei Bereiche gleichzeitig an.

Der Vorteil fiir Sie liegt dabei in der Uberschaubarkeit aller relevanten Bereiche fiir die jeweilige Folie. Es

werden keine wichtigen Details vergessen, und Sie sehenimmer den Bezug der Folie zu der Gesamtpra-
sentation.

=[B1x]
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Die Funktion AutoAusfillen kann tiber Extras Optionen Bearbeiten Listenformat weiter automatisiert
werden. Formate und Formeln von Zellen, die zu Listen gehéren, werden dabei durch reines Anfiigen
kopiert.

Beachten Sie, dass mindestens drei Zeilen mit gleichem Inhalt vorhanden sein missen.

e
Unmsteigen | Autoausfullen | Diagramm | Farbe |
Ansicht | Berechnung {7 Bearbe allgemein |

1 Direkte Zelbearbeitung skiivieren | [ _istenformat und Formeln ereitern

Der Vorteil fir Sie ”egt in der Ge- [ Drag &Drop van Zellen aktivierer— | [~ Automatische Prozentwertzingabe aktiviersn
schwindigkeit beim Anfiigen von I il st o M

neuen Datensétzen. Sie brauchen I Markierung nach dem Driicken der Eingabetaste verschieben

sich nicht mehr um Nachformatie- ehung: [T -]

rung und Formeln zu kiimmern - I™ Eeste Dezinalstelle setzen ls

Stellenanzahl; |2 =

alles wird “wie von selbst” erledigt.

Der Import von Daten fiir Textformate wurde verbessert und I&sst sich tiber das Meni Daten Externe Daten
verwalten. Importdefinitionen sind nach wie vor speicherbar und kénnen regelmaRig ausgeftihrt werden.

Der Vorteil fur Sie ist besonders dort zu finden, wo exportierte Daten von GroRrechnern 6fter importiert
und analysiert werden miissen.



Sie kdnnen in einem leeren Blatt, an einer beliebigen Stelle, nach einem Doppelklick anfangen zu schreiben.

Word setzt automatisch einen Tab.

Der Vorteil fiir Sie ist klar erkennbar: Keine miihselige Erstellung von Leerzeilen mehr, nur weil Sie “weiter

unten” schreiben machten.

Word erkennt automatisch die verwendete Sprache (soweit das
entsprechende Worterbuch installiert und aktiviert wurde) und
fiihrt die Rechtschreib- und Grammatikpriifung bei Bedarf auch
automatisch aus.

Der Vorteil: Wenn in Texten deutschsprachige Passagen mit
englischen Zitaten abwechseln, missen Sie die Textbereiche
nicht mehr selbst markieren und vor der Rechtschreibpriifung
oder Silbentrennung einer Sprache zuordnen.

okument2 -

osoft Word

| patei Bearbeiten Anscht Enfugen Format Extras Tabele Eenster 2

fsprache e
Ausgewahlten Text markieren als:
= Beutsch (Dectschiand) o |
Er
FEm _alliechen |
Albanisch
rabisch (Aovpten) _sendar |

Arabisch (Algerien) =l

I Rechtschreibung und Grammatik oicht prifen
I Sprache automatisch erkennen

Alle| =kturhilfen verwenden automatisch die
Wi }\"\Lhar der ausgewahiten Sprache,

DeEggRv|iaBad| o @

| standard ~ | Arial sl

[rxul

[] \q-. RN RN AU SURT-RURTRART SR SR IR L R T - |

Setze-Deinen-, Kaiser-Wilhekm darunter. |
1

11 SR 2]

B
o
=]
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Fir Sie da, wenn'’s brennt!

Sie haben ein brennendes Problem mit dem IT-Arbeitsplatz? Irgendwas
an der Software hangt? Sie haben im entscheidenden Moment die
falsche Taste gedriickt? Ihr Problem ist unser Problem. Rufen Sie den
Service Desk an. Die Service-Mitarbeiter helfen Ihnen — schnell, kompe-
tent und unkompliziert. Hilfe und Unterstiitzung gibt es auch im Intranet.
Gerade beim Service und Support zeigt sich die Starke des neuen
Systems. Da Hard- und Software bei allen DeTe Immoblilien-Mitarbeitern
standardisiert sind, ist Innen schnelle, unbiirokratische Hilfe sicher.
Wahlen Sie 0800 / 4 321 321.

Immovation — ein Service-Gedanke, der iiberzeugt!
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n”s mal brennt:
SERVICE DESK

fur Sie da, wen

Immer

0800 / 4 321 321




